
月～金

あなたの“できる”を見てくれる場所がここにある

【概要】都立学校や事業所において、障害者雇用支援員等の支援の下、軽易な事務作業等を行いながら、
職業準備性を高め、ハローワークや就労支援機関と連携し、一般就労を目指します。

【採用職】教育事務補助員

【対象】知的障害、精神障害、身体障害のある方

【職務内容】
①事務補助
資料の印刷・製本、物品整理、PCデータ入力 等
②環境整備
庁舎・校内外の清掃、廃棄物の分別 等
③巡回業務
公共交通機関を利用して都立学校等を巡回し、事務補助や環境整備を行う。

12月採用選考募集案内

東京都教育委員会における障害者雇用

お問い合わせ

東京都教育委員会版チャレンジ雇用

教育庁総務部総務課事業調整担当
【電話】03-5320-7861 【ファクシミリ】03-5388-1725

【メール】S9000003(at)section.metro.Tokyo.jp
※迷惑メール対策のため、メールアドレスの表記を変更しております。お手数ですが、(at)を@に置き換えてご利用ください。

一人ひとりの活躍が、東京都の力に！

応募受付期間

※職務内容は一例であり、職場ごとに異なります。

〇教育事務補助員

令和７年９月４日（木）～令和７年10月１日（水）
※必着・持参可

※詳細は本チラシ裏面及び東京都教育委員会ホームページを参照ください。



教育事務補助員 採用選考

報酬額

月額152,000円程度

（１日9,500円を基礎額として算出。休務日により異なる。）

※ 基礎額は改定される場合あり。

※ 一定の要件を満たす場合、期末・勤勉手当を支給。

※ 第二種報酬（通勤費相当）は規定に基づき支給。

６

採用予定人数

30名程度

１

勤務場所

教育庁総務部、指導部、都立学校、

教育庁事業所又は学校経営支援センター

２

任用期間

１年以内とし、会計年度を超えないものとする。

再度任用は連続２回を上限とする。

※ 翌年度以降の再度任用を保障するものではありません。

３

勤務形態

週４日勤務（毎週特定の曜日）/１日７時間45分

（休憩時間は45分又は１時間）

４

休日・休暇等

土曜日、日曜日、祝日、年末年始

【有給】年次有給休暇、慶弔休暇、夏季休暇、公民権行使等休暇 等

【無給】生理休暇、子どもの看護等休暇、介護休暇、傷病欠勤 等

５

募集案内（ホームページ）

教育事務補助員（短時間勤務）採用選考

採用予定人数

若干名

１

勤務場所

教育庁総務部

２

任用期間

１年以内とし、会計年度を超えないものとする。

再度任用は連続２回を上限とする。

※ 翌年度以降の再度任用を保障するものではありません。

３

勤務形態

週４日勤務（毎週水曜日を除く）/１日６時間

10：00～17：00（休憩時間は１時間）

４

募集案内（ホームページ）

報酬額

月額118,000円程度

（１日7,400円を基礎額として算出。休務日により異なる。）

※ 基礎額は改定される場合あり。

※ 一定の要件を満たす場合、期末・勤勉手当を支給。

※ 第二種報酬（通勤費相当）は規定に基づき支給。

６

休日・休暇等

土曜日、日曜日、祝日、年末年始

【有給】年次有給休暇、慶弔休暇、夏季休暇、

公民権行使等休暇 等

【無給】生理休暇、子どもの看護等休暇、

介護休暇、傷病欠勤 等

５
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